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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 89/2014  

Burmistrza Miasta i Gminy Prusice z dnia 30.05.2014 roku 

 
 

REGULAMIN KOMUNIKACJI W PROJEKCIE 
 

pt. „Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego” 
(POKL.05.02.01-00-036/13) 

realizowanego w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Priorytet V Dobre zarządzanie 

Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej 

Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej 

 

 

 

Lider Projektu: Gmina Prusice 
 

 
 

 

 

 

Partnerzy Projektu: 
Gmina Wołów, Gmina Oborniki Śląskie, Gmina Zawonia, Gmina Wisznia Mała, Gmina Dobroszyce,  

Gmina Prochowice, Powiat Trzebnicki, 

firma Maculewicz Consulting z Pruszkowa 
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§ 1 
Definicje 

 
1. Projekt – projekt partnerski pt. „Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego” 

(POKL.05.02.01-00-036/13), który jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki, Priorytet V Dobre zarządzanie, Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji 

samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej. Projekt 

współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Beneficjent (Lider projektu) – Gmina Prusice, ul. Rynek 1, 55-110 Prusice. 

3. Partnerzy projektu: 

1) Gmina Wołów, ul. Rynek 34, 56-100 Wołów, 

2) Gmina Oborniki Śląskie, ul. Trzebnicka 1, 55-120 Oborniki Śląskie, 

3) Gmina Zawonia, ul. Trzebnicka 11, 55-106 Zawonia, 

4) Gmina Wisznia Mała, ul. Wrocławska 9, 55-114 Wisznia Mała, 

5) Gmina Dobroszyce, ul. Rynek 16, 56-410 Dobroszyce, 

6) Gmina Prochowice, ul. Rynek 1, 56-230 Prochowice, 

7) Powiat Trzebnicki, ul. Ks. Dz. W. Bochenka 6, 55-100 Trzebnica, 

8) Maculewicz Consulting sp. z o.o., ul. Kraszewskiego 48/5, 05-800 Pruszków. 

4. Instytucja Pośrednicząca II stopnia – Ministerstwo Cyfryzacji i Administracji, ul. Kró-

lewska 27, 00-060 Warszawa 

5. Zespół Projektowy – zespół osób zarządzający projektem pt. Rozwój e-urzędów w 8 JST 

województwa dolnośląskiego”, w którego skład wchodzą: Kierownik projektu, Sekretarz projektu, 

Specjalista ds. wniosków o płatność, Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji, Specjalista ds. 

zamówień publicznych, Specjalista ds. organizacji szkoleń, Koordynator informatyków. 

6. Grupa Sterująca – organ wspierający Beneficjenta w jego działaniu, podejmuje strategicz-

ne decyzje, ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu, zaproponowane przez Beneficjenta 

(Lidera projektu) działania dla realizacji projektu. W jej skład wchodzą kierownicy JST, bio-

rących udział w projekcie. 

 

§ 2 
Zasady komunikacji 

 

1. Do kontaktów z mediami oraz Instytucją Pośredniczącą II stopnia, upoważniony jest wy-

łącznie Kierownik projektu. W przypadku zainteresowania Partnerów udzielaniem indywi-

dualnych wypowiedzi na łamach mediów wymagana jest pisemna zgoda (e-mailem) Kie-

rownika projektu.  

2. Obowiązującą metodą komunikacji w projekcie jest poczta e-mail. Zaleca się wysyłanie 

wiadomości e-mail za potwierdzeniem odbioru z informacjami w sprawie projektu do całe-

go Zespołu Projektowego w celu dostarczania aktualnych informacji o przebiegu projektu, 

niezależnie czy na danym etapie Partner realizuje jakieś zadanie merytoryczne czy też nie. 

3. Informację o organizacji spotkania Zespołu Projektowego Kierownik projektu lub Sekretarz 

projektu wysyłają pocztą e-mail minimum na 5 dni przed zaplanowanym spotkaniem. 
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4. Zostanie utworzona baza danych kontaktowych (adresy e-mail) oraz telefonicznych osób 

zaangażowanych w realizację projektu (załącznik nr 1). 

5. Dla  zapewnienia skutecznej i sprawnej komunikacji zaleca się wpisywanie w tytule wiado-

mości e-mail „dot. 5.2.1” oraz tematu, np. „dot. 5.2.1 – regulamin komunikacji”. 

6. Do celów korespondencji listowej wymagane jest posługiwanie się opracowanym wzorem 

papieru firmowego stworzonego na potrzeby niniejszego projektu zgodnie z załącznikiem nr 

2. 

7. Korespondencję listową dotyczącą spraw organizacyjnych między Partnerami projektu pod-

pisuje u Partnerów projektu kierownik danej JST, natomiast u Lidera projektu – kierownik 

JST lub Kierownik projektu.  

8. Strukturę komunikacji i zarządzania w projekcie przedstawiono na schemacie w załączniku 

nr 3.  

 

§ 3 
Zmiany Regulaminu komunikacji 

 

Regulamin komunikacji może być na bieżąco modyfikowany na posiedzeniach Grupy Ste-

rującej i w miarę potrzeb, które mogą powstać w związku ze zwiększeniem stopnia zaawan-

sowania realizacji projektu. 

 

 

 

 
Opracował: Specjalista ds. ewaluacji i monitoringu Tomasz Tilgner 

 

    

Zatwierdził: Kierownik projektu Anna Jasinowska-Czarny 
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Załącznik nr 1  

do Regulaminu komunikacji w projekcie 

 

 

Baza danych kontaktowych Grupy Sterującej powołanej do celów realizacji projektu  
pn. Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego (POKL.05.02.01-00-036/13) 

 
L.p. Imię i nazwisko Adres e-mail Telefon kontaktowy JST 
1. Igor Bandrowicz prusice@prusice.pl 71 312 62 24, 71 312 62 31 Gmina Prusice 

2. Sławomir Błażewski oborniki@oborniki-slaskie.pl 71 310 35 19 Gmina Oborniki Śląskie 

3. Robert Adach powiat@powiat.trzebnica.pl 71 387 95 01 Powiat Trzebnicki 

4. Dariusz Chmura sekretariat@wolow.pl 71 319 13 05 Gmina Wołów 

5. Robert Borczyk urzad@zawonia.pl 71 312 81 82 Gmina Zawonia 

6. Jakub Bronowicki ug_wisznia@wiszniamala.pl 71 312 70 25 Gmina Wisznia Mała 

7. Alicja Sielicka prochowice@prochowice.com 76 858 43 42 Gmina Prochowice 

8. Jan Głowa wojt@dobroszyce.pl 71 314 11 67 Gmina Dobroszyce 

9. Sławomir Maculewicz s.maculewicz@maculewicz.pl  22 738 71 60 
Maculewicz Consulting 

sp. z o.o. 

 
Baza danych kontaktowych Zespołu Projektowego powołanego do celów realizacji projektu  

pn. Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego (POKL.05.02.01-00-036/13) 
L.p. Imię i nazwisko Funkcja w projekcie Adres e-mail Telefon kontaktowy 
1. Anna Jasinowska-Czarny Kierownik projektu biuro@unika.net.pl  71 319 00 60 

664 78 52 25 
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2. Dorota Leń Sekretarz projektu d.len@prusice.pl  
603 681 755 

71 312 62 24 wew. 86 

3. Aleksandra Zygiel Specjalista ds. wniosków o płatność a.zygiel@prusice.pl  603 696 797 

4. Tomasz Tilgner Specjalista ds. ewaluacji i monitoringu poklmonitoring@gmail.com  604 067 995 

5. Dorota Muszczak Specjalista ds. zamówień publicznych d.muszczak@prusice.pl  71 312 62 24 wew. 82 

6. Sławomir Maculewicz Specjalista ds. organizacji szkoleń s.maculewicz@maculewicz.pl  22 738 71 60 

 
Informatycy 

L.p. Imię i nazwisko Funkcja/JST Adres e-mail Telefon kontaktowy 

1. Paweł Grzyb 
Koordynator informatyków 

Gmina Prusice 
p.grzyb@prusice.pl 71 312 62 24 wew. 77 

2. 
Adrian Barszczewski 

Adrian Kuczurak 
Gmina Wołów informatycy@wolow.pl 71 319 13 37 

3. Marek Śliwiński Gmina Oborniki Śląskie sliwinski@oborniki-slaskie.pl 71 310 35 19 

4. Michał Żmijewski Gmina Wisznia Mała admin@wiszniamala.pl 71 312 70 25 

5. Krzysztof Kulik Gmina Zawonia informatyka@zawonia.pl 71 312 81 82 

6. Bolesław Demecki Gmina Prochowice b.demecki@prochowice.com 76 858 43 42 

7. Michał Baszkiewicz Gmina Dobroszyce informatyk@dobroszyce.pl 71 314 11 67 

8. Ewelina Pawłowska  Powiat Trzebnicki e.pawlowska@powiat.trzebnica.pl 71 387 95 01 
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Obsługa księgowo-kadrowa projektu 
L.p. Imię i nazwisko Funkcja  Adres e-mail Telefon kontaktowy 
1. Barbara Piotrowska Obsługa księgowa b.migdal@prusice.pl 71 312 62 24 wew. 51 
2. Teresa Czanecka Obsługa księgowa t.czanecka@prusice.pl  71 312 62 24 wew. 51 

3. Bożena Hrycak Obsługa kadrowa b.hrycak@prusice.pl 71 312 62 24 wew. 46 
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Załącznik nr 2 

do Regulaminu komunikacji projektu 
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Załącznik nr 3 

do Regulaminu komunikacji w projekcie 
 

 

 

 

 

 

GRUPA STERUJĄCA 

SPECJALISTA ds. 
MONITORINGU I EWALUACJI 

KOORDYNATOR ds. 
ORGANIZACJI SZKOLEŃ 

FIRMY ZEWNĘTRZNE 

SPECJALISTA ds. 
ZAMÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH 

SEKRETARZ PROJEKTU SPECJALISTA ds. 
WNIOSKÓW O PŁATNOŚĆ 

KIEROWNIK PROJEKTU 

OBSŁUGA  
KSIĘGOWO-KADROWA 

KOORDYNATOR 
INFORMATYKÓW 

INFORMATYCY 

FIRMY ZEWNĘTRZNE 


